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DEPARTAMENTO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACIONES POR ESCASA CUANTIA

CONTRATACION DE OBRAS MENORES

(Articulo 136 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa)

1.1

1.2.

1.3.

1.4,

REQUISITOS DE LAS OFERTAS

Sefialar claramente el numero de referencia de la contratacion para el cual se presenta oferta.

La oferta debera estar redactada en idioma espafiol, al igual que sus anexos. Dichos anexos
podran presentarse en inglés con traduccion libre al espafiol.

Original y copia fiel de la oferta debidamente firmada incluyendo fotocopias de toda la
documentacion adicional adjunta a ella. Igualmente, la oferta podra ser presentada por
facsimile, en cuyo caso debera ser convalidada mediante la presentacion de la oferta original
previo al dictado del acto de adjudicacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 136
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

La oferta debe estar debidamente firmada por persona con capacidad legal para ello o bien, por
las personas autorizadas en el Registro de Proveedores de RECOPE para tal efecto.

Nombre de la persona fisica o razon social de la persona juridica del oferente. Numero del
documento de identidad o cédula juridica, segun corresponda.

De participar el proveedor bajo un esquema de consorcio, se debera incluir original o copia
certificada del acuerdo consorcial respectivo, el cual deberd contener al menos los aspectos
sefialados en el articulo 75 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Las
empresas del consorcio no inscritas en el registro de proveedores deberdn acatar las
disposiciones definidas en el apartado siguiente.

Numero de codigo o asiento asignado en el Registro de Proveedores de RECOPE, para el caso
de proveedores inscritos, con indicacién expresa de que la documentacion aportada para dicho
registro se mantiene vigente y sin modificacion. En caso de cualquier variacion, se deben
detallar tales cambios y aportar la documentacion idénea que los acredite; ademas, tiene el
deber de informar paralelamente a la Direccion de Suministros para la actualizacion
correspondiente. Igual debe proceder si durante el transcurso del proceso de seleccion y
adjudicacion de las ofertas se diera algiin cambio en esta informacion.

Los oferentes no inscritos en el Registro de Proveedores y que hayan sido invitados a participar,
deberan presentar en la oferta copia certificada de la cédula juridica y certificacién de personeria
juridica. Las personas fisicas deberan presentar Uunicamente copia de la cédula de identidad. En
ambos casos se podra aportar de manera independiente la documentacion necesaria para la
inscripcion, disponible en la pagina WEB de RECOPE.
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Las unidades de medida deben expresarse en el Sistema Internacional de Unidades, basado en
el Sistema Métrico Decimal.

El oferente debe aportar en su oferta, certificacion de encontrarse al dia en el pago de las
cuotas obrero patronales con la Caja Costarricense de Seguro Social, o bien, que tiene un
arreglo de pago aprobado por ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas.

Declaraciéon bajo fe de juramento de que al oferente y a su representante en el pais, no les
afecta el régimen de prohibicién establecido en los articulos 22 y 22 bis de la Ley de
Contratacion Administrativa. Tratdndose de personas juridicas esta declaracion debera cubrir a
todos los socios, directivos y personeros.

El oferente debe aportar declaracion jurada de encontrarse al dia en el pago de los impuestos
nacionales.

Declaracion bajo fe de juramento de que el oferente, no se encuentra inhabilitado para contratar
con la Administracion, por habérsele sancionado de acuerdo con el articulo 100 de la Ley de
Contratacion Administrativa. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el inciso b) del
articulo 19 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

El oferente extranjero debe aportar declaracion jurada mediante la cual se somete a la
jurisdiccién y tribunales nacionales para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
puedan surgir del contrato, con renuncia a su jurisdiccion.

Sefialar claramente el plazo para la ejecucion del objeto contractual, tomando en consideracion
lo sefialado en el apartado 5 de este documento.

En la programacion de este plazo el oferente debe considerar los posibles atrasos en la entrega
por concepto de lluvias y por operaciones normales en el &rea de trabajo y dependencias de
RECOPE, asi como los diferentes permisos que se requieran para la ejecucion de los trabajos.
Si en las condiciones particulares se define la existencia de la etapa de requisitos previos, la
fase de ejecucion del objeto contractual comienza a partir del dia siguiente en que el Organo
Fiscalizador y el contratista suscriben el “Acta de cumplimiento de requisitos previos”; por tanto,
dicho plazo no debe contemplar el periodo para el cumplimiento de estos requisitos.

Indicar la vigencia de la oferta, la cual no podra ser inferior a veinticinco (25) dias hébiles
contados a partir del dia de la apertura. En caso de omision, la oferta se considerara vigente por el
plazo indicado.

Si durante el periodo de formulacién de ofertas, el oferente llegara a advertir incompletez del
objeto o bien dificultades en el desempefo o funcionalidad del objeto contractual, debera
indicarlo por escrito dentro del primer tercio del término para recibir ofertas. De no hacerlo, no
podra invocar esa circunstancia como eximente de responsabilidad en la fase de ejecucion
contractual.

Cuando se indique en las condiciones particulares de cada contratacion, los oferentes deberan
hacer una visita al lugar de los trabajos antes de efectuar su propuesta, para verificar en el sitio
el alcance y magnitud del objeto contractual. Se les dard una constancia al respecto, la cual
debera ser adjuntada a la oferta.
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1.15. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 del Reglamento a la Ley de Contratacion

1.16.

Administrativa, el oferente esta obligado a cotizar todo el objeto, salvo que en las condiciones
particulares se establezca la posibilidad de cotizar por linea, en cuyo caso podra cotizar en las
de su interés. Se prohibe la cotizacién parcial de una linea.

La sola presentacion de la oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones cartelarias,
disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

RECOPE se reserva el derecho de verificar por si mismo o por medio de terceras personas y en
forma independiente, la veracidad y autenticidad de la informacién contenida en la oferta.

De llegarse a determinar la existencia de informacién falsa o engafiosa en la oferta, que pueda
conducir a equivocos o0 a una valoracion diferente de la oferta que influya en su calificacion, ésta
se descallificara, sin perjuicio de las acciones legales que puedan corresponder.

LA OFERTA DEBERA AJUSTARSE A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA N°7494 Y SUS REFORMAS, A SU REGLAMENTO Y AL REGLAMENTO DE
CONTRATACIONES DE RECOPE.

2.

PRECIOS

La oferta deberd indicar en forma clara el precio total cotizado en nimeros y letras coincidentes;
en caso de discrepancia se aplicara lo dispuesto en el articulo 25 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa. Los precios pueden ser expresados en colones costarricenses,
dolares de los Estados Unidos de América, o en cualquier otra moneda, y deberan ser ciertos y
definitivos.

El oferente debera presentar el desglose de la estructura del precio junto con un presupuesto
detallado y completo con todos los elementos que lo componen. Este aspecto sera obligatorio,
dada la naturaleza del objeto contractual, segun lo que establece el articulo 26 del Reglamento
a la Ley de Contratacion Administrativa. Este desglose deberd contener los porcentajes
correspondientes a la estructura de precio del contrato compuesta por los costos directos y los
costos indirectos. Dentro de los costos indirectos, se debera desglosar en la tabla de pagos el
porcentaje correspondiente a cada uno de los rubros de Administracion/Direccion, Utilidad e
Imprevistos.

Sera responsabilidad del oferente cotizar el precio libre de tributos, y desglosar el monto y
naturaleza de los impuestos, las tasas, sobretasas, aranceles de importacion y demas
impuestos del mercado local que los afecte. En caso que no se presente este desglose, se
presume que el monto total cotizado incluye los tributos correspondientes. El contratista no
podra aducir desconocimiento de los tributos que afectan el contrato ni efectuar reclamos
posteriores a RECOPE por este aspecto.

Cuando el requerimiento sea susceptible de ser adjudicado parcialmente, el precio total debera
estar desglosado en precios unitarios. Si la sumatoria de los precios unitarios excede el precio
total, la oferta se comparard con el mayor precio; lo anterior, de conformidad con el articulo 27
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Cuando parte del objeto contractual incluya servicios tales como: capacitacion, asesoramiento
dentro o fuera del pais, instalacion, puesta en marcha y otros de naturaleza similar, el precio de
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estos componentes debe mostrarse por separado, y en su cuantificacion deberan considerarse,
en lo correspondiente, las disposiciones que contempla la legislacién costarricense en materia
de impuestos, concretamente en la Ley N°7092 y sus reformas, del Impuesto sobre la Renta y
su Reglamento, en especial lo indicado en el articulo 59 de dicha Ley, sobre el impuesto de las
remesas al exterior.

ADJUDICACION

La adjudicacion recaera sobre la oferta o las ofertas de mayor conveniencia para RECOPE, la
cual serd aquella formalmente aceptable, que satisfaga todos los aspectos formales y técnicos
establecidos en la invitacion a cotizar y que ofrezca el menor precio comparativo.

Para efectos de determinar el precio comparativo de las ofertas y establecer una misma base
de costo comparativa de todas las propuestas, se utilizara el tipo de cambio de venta que
reporte el Banco Central de Costa Rica para las operaciones del sector publico no bancario, al
dia anterior a la apertura de las ofertas.

RECOPE se reserva la facultad discrecional de adjudicar parcialmente parte del objeto
contractual, o bien, todo el requerimiento entre uno o mas oferentes. Puede también no
adjudicar la presente contratacion segun se considere conveniente a sus intereses.

La adjudicacion se dictara dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir del acto de
apertura de las ofertas y prorrogable por un plazo igual debidamente justificado.

El acto de adjudicacién o resolucion se comunicard mediante facsimil o correo electrénico,
utilizando para ello los datos consignados en la oferta; en ausencia de éstos se acudira al
Registro de Proveedores. En caso de imposibilidad material para comunicar la adjudicacion, el
oferente se tendrd por notificado automéaticamente 24 horas después de confirmada la ultima
notificacion, renunciando a cualquier reclamacion posterior. Tratandose del adjudicatario, el acto
de adjudicacion se declarara insubsistente, y de ser posible, se readjudicard a la segunda mejor
opcion.

FORMA DE PAGO

Los pagos al contratista se haran mensualmente en la moneda en que fue pactada la
contratacion o en colones, de acuerdo con el avance de los trabajos. Para los pagos en
colones, se utilizara el tipo de cambio de venta que reporte el Banco Central de Costa Rica para
las operaciones del sector publico no bancario, al momento de hacerse efectivo el pago. Si el
periodo de ejecucion es por un plazo menor, se pagard al finalizar satisfactoriamente los
trabajos. El plazo maximo que se dispone para pagar es de treinta (30) dias calendario.

RECOPE efectuard los pagos mediante transferencia bancaria. Para tal efecto, el oferente debe
indicar en su propuesta la entidad bancaria, el nimero de cuenta cliente (constituido por 17
digitos) y el tipo de cuenta (corriente o electrénica/ahorros) de colones o de dolares, cuando
ésta sea la moneda utilizada en la oferta.

Para la efectividad del pago, el contratista deberd presentar ante el Ingeniero Inspector
designado por RECOPE, la siguiente documentacion:

Original de la orden de compra (copia si se trata de un pago parcial)
Original y copia de la factura
Informe mensual de avance
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Planillas de la Caja Costarricense de Seguro Social, cuando el contratista ostente la condicion
de patrono, si resulta aplicable

Certificacion del Instituto Nacional de Seguros de que la pdliza de riesgos del trabajo se
encuentra vigente

De resultar aplicable, se debera presentar el reporte de control de calidad del mes.

RECOPE estara facultada para realizar el pago mediante carta de crédito, segin convenga a
sus intereses. En ningun caso se daran anticipos de pago.

FORMALIZACION

Esta contratacion se formalizar4 mediante la emisién previa de una orden de compra, la cual
sera refrendada por la Asesoria Legal de RECOPE cuando por la cuantia del monto adjudicado
asi corresponda.

Para formalizar la orden de compra, el adjudicatario debera presentar el reintegro de la totalidad
de las especies fiscales de ley que correspondan o el entero de gobierno que demuestre su
cancelacion, a razon del 0,5% del monto total del contrato. La aportacion de las especies
fiscales en ofertas pactadas en moneda extranjera, deberan rendirse al tipo de cambio de venta
que reporte el Banco Central de Costa Rica para las operaciones del sector puablico no bancario,
al dia en que el acto de adjudicacion adquiera firmeza.

Cuando por el monto total adjudicado se requiere el refrendo respectivo por parte de la Asesoria
Legal de RECOPE, el adjudicatario dispondra de tres (3) dias habiles una vez confirmada la
firmeza de la contratacién para que aporte las especies fiscales indicadas anteriormente.

Una vez aprobada o refrendada la orden de compra, segun corresponda, RECOPE notificara al
adjudicatario que se presente a retirarla, para lo cual otorgara un plazo perentorio de diez (10)
dias habiles.

Si vencido el plazo del emplazamiento para la presentacién de las especies fiscales o
bien, para el retiro de |la orden de compra, el proveedor o su representante no satisfacen
estos requisitos, se tendra por insubsistente la adjudicacién y se procedera de
conformidad con lo establecido en el articulo 191 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

Si se retira la orden de compra dentro del plazo indicado, se tendra por dada la orden de inicio
al dia habil siguiente, a excepcion de que la modalidad de pago sea la carta de crédito, en cuyo
caso la orden de inicio se contara a partir de la confirmacién de la apertura de la carta de
crédito, segun la informacién suministrada por el Banco Emisor.

REAJUSTE DE PRECIOS

Los reajustes en los contratos de obra se regiran por el articulo 18 de la Ley N° 7494 del 01 de
mayo de 1996. Asimismo, por lo dispuesto en el “Reglamento para el reajuste de precios en los
contratos de obra publica de construccién y mantenimiento”, el cual fue emitido a través del
Decreto Ejecutivo 33114-MEIC, publicado en La Gaceta N°94 del 17 de mayo del 2006, y sus
reformas.

Los indices a utilizar seran los publicados por el Instituto Nacional de Estadistica y Censos
(INEC). Se aplicara el procedimiento o método de acuerdo con la férmula que sefiala el Capitulo
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VIII, Transitorio 1l del Reglamento indicado, mientras éste se encuentre vigente, o lo resultante
de lo indicado en el Transitorio lll, segun corresponda.

La férmula a aplicar sera la definida en las condiciones particulares. El indice correspondiente a
los diferentes elementos que componen el precio de los costos directos en los renglones de
pago seré el definido para cada elemento por el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos de
Costa Rice (INEC).

Para efectos de reajustar el rubro de Administracion/Direccion, el oferente debera presentar en
su oferta un desglose porcentual y detallado del presupuesto asignado a cada uno de los
elementos que componen dicho rubro y que incidirdn directamente en el proyecto.

En caso que los precios hayan sido cotizados en moneda extranjera, éstos no estaran sujetos a
reajuste, ya que el reconocimiento de la variacion del tipo de cambio opera en estos casos
como mecanismo de reajuste automatico, con lo cual se mantiene el equilibrio econémico-
financiero de la contratacion.

No obstante, como excepcion, podran implementarse mecanismos adicionales de reajuste de
precios en aquellas situaciones en las cuales, por las caracteristicas de la contratacion, alguno
de los elementos que componen el precio directamente relacionado y vinculado sufra
incrementos en el pais de origen que no hayan sido cubiertos mediante el mecanismo de la
variacion del tipo de cambio. Para ello, se deberd presentar en la oferta copia de las
cotizaciones del fabricante o proveedor de los equipos y materiales a incorporar en la obra, y
estos reajustes le seran reconocidos al contratista hasta cuando dichos equipos y materiales
hayan sido recibidos a satisfaccién en el sitio de la obra. En caso de haberse girado anticipo,
debe descontarse en el reajuste la parte correspondiente del adelanto por este concepto.

7. CLAUSULA PENAL

Cuando hubiere atraso en la entrega del objeto contractual por causas imputables al contratista,
éste pagara a RECOPE un décimo del uno por ciento (0,1%) del monto final del contrato por
cada dia natural de atraso hasta un maximo del 25%. Se entiende por monto final del contrato
el monto efectivamente pagado por RECOPE en la ejecucion contractual. En caso que se haya
pactado la contratacibn en moneda extranjera, las multas que se apliqguen se calcularan en la
moneda en que fue presentada la oferta. El porcentaje de imputacion indicado anteriormente
puede ser modificado en las condiciones particulares de cada procedimiento concursal.

Los montos por imputacién de la mora se deducirdn de las facturas pendientes de pago. La
aplicacion de esta clausula seguira el procedimiento establecido en el articulo 57 del Reglamento
de Contrataciones de RECOPE.

La ejecucion de la clausula penal por demora no exime al contratista de la indemnizacion a
RECOPE por los dafios y perjuicios que hayan sido ocasionados a la Administracion y que fueran
debidamente acreditados.

El desempefio y desarrollo de los oferentes durante la fase de evaluacién de ofertas y seleccién
del contratista, tanto como el completo y oportuno cumplimiento de las obligaciones por parte
del adjudicatario, seran evaluados conforme los pardmetros y metodologia definidos en el
Sistema de Evaluacion de Proveedores de RECOPE, consignado en el “Instructivo para la
Evaluacion de Proveedores de la Actividad Contractual no Ordinaria”.




CONTRATACIONES DE OBRAS MENORES
(CONTINUACION - PAGINA 7)

8.1

8.2

8.3

ASPECTOS APLICABLES A LA EJECUCION DEL CONTRATO

DIRECCION TECNICA

Para garantizar la correcta ejecucion de los trabajos, el contratista debera colocar durante todo el
plazo de ejecucion contractual un director técnico, el cual sera un maestro de obras o bien un
Ingeniero, segun se requiera en las condiciones particulares.

El Director Técnico debera coordinar el trabajo haciendo efectivas las indicaciones contenidas en
los planos y especificaciones y las que hagan los inspectores, y velar por el fiel cumplimiento de las
disposiciones del contrato respectivo. Asimismo, estara en la obligacion de cumplir con la
programacion y control de los trabajos y representard al contratista en su ausencia, por lo que
todas las instrucciones impartidas a ellos seran obligantes como si hubieran sido dadas a éste.

La unidad encargada de la fiscalizacion debera definir, de previo al inicio de la ejecucion
contractual, si el Director Técnico debe estar inscrito en un determinado Colegio
Profesional, segun la naturaleza de los trabajos a realizar.

BITACORA DE LOS TRABAJOS

En la ejecucion se llevara el libro de bitacora de los trabajos el cual deberd estar autorizado antes
del inicio de los trabajos, debidamente foliado, con numeracién corrida y empastado para el debido
registro de las observaciones y visitas de los ingenieros, inspectores y del contratista, asi como
para las anotaciones de modificaciones, prorrogas de plazo, advertencias, reclamos, correcciones,
reparaciones por efectuar, consultas y aclaraciones por escrito o por dibujo y todo lo util y
necesario para constituir el diario del progreso de los trabajos. De requerirse la bithcora autorizada
por parte de un Colegio Profesional, ésta se regira de conformidad con lo dispuesto en el
reglamento respectivo.

Los registros y anotaciones que constan en la bitacora de los trabajos, no constituirdn en si una
solicitud de reclamo, sino que éstas, en caso de que el contratista deba gestionarlas,
independientemente de los causales que la sustenten, deberan plantearse formalmente en nota
aparte emanada de la empresa contratista, conforme las previsiones que al respecto constan en el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y el Reglamento de Contrataciones de
RECOPE.

ADMISION AL SITIO DE LOS TRABAJOS

El acceso de los trabajadores, personal, visitantes y otros, asi como la entrega y salida de
materiales y equipos del contratista o subcontratistas al sitio de los trabajos, estara regulado y
controlado por personal de RECOPE.

Las areas de trabajo se estableceran de mutuo acuerdo entre el contratista y el Ingeniero Inspector
designado por RECOPE, debiéndose construir barreras o encierros provisionales (de construccion
sencilla pero de buena apariencia, a juicio de los inspectores) para impedir el libre acceso a las
mismas.

Los oferentes deberan tener presente que las instalaciones de RECOPE estaran en operacion
durante la ejecucién de los trabajos, por lo tanto, el trabajo debera ser coordinado a través del
Inspector con el personal de Proteccion Integral de RECOPE. Sobre este particular, el personal del
contratista deberd siempre cumplir con las regulaciones de seguridad de RECOPE tales como
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8.4

permisos de ingreso, permisos para trabajos de soldadura, observar las restricciones de fumado,
portar en lugar visible los distintivos de identificacion.

Los permisos de ingreso deberan ser gestionados por el contratista a través de los procedimientos
establecidos para tal efecto.

INSPECCION Y FISCALIZACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en el articulo 1.28 del Reglamento de Contrataciones de
RECOPE, el Organo Fiscalizador del contrato tiene como obligacion velar porque el contratista se
ajuste al estricto cumplimiento de lo pactado. Este 6rgano lo constituye el jefe de Direccion de la
unidad gestionante.

El contratista se encuentra obligado a ofrecer a la Administracion las facilidades necesarias para
fiscalizar el contrato.

Los Ingenieros Inspectores son los funcionarios designados por el Organo Fiscalizador y tendran la
obligacién de comunicar a éste el incumplimiento o desapego a las condiciones, especificaciones y
plazos establecidos en el contrato y demds obligaciones implicitas en éste. Ademas tendrdn como
funcion, aprobar o improbar la calidad de los materiales y el trabajo realizado, decidir cualquier
duda en la interpretacion de los planos y especificaciones, vigilar que los trabajos se desarrollen
como en esos documentos se indica y velar por el fiel cumplimiento del contrato.

Todos los materiales y mano de obra deberan estar sujetos a la aprobacion de los Ingenieros
Inspectores. Los materiales deberan ser nuevos y de la mejor calidad en su clase de acuerdo a lo
especificado, y serdn sometidos a examen y prueba de los Ingenieros Inspectores en cualquier
momento durante la manufactura o la construccion y en el lugar donde se efectiien estos procesos.

Todo contratista tiene el deber ineludible de cumplir estrictamente con las obligaciones laborales y
de seguridad social derivadas de la prestacion de sus servicios, lo cual en la fase de ejecucion
contractual, serd vigilado y exigido en cualquier momento por parte de la unidad encargada de la
fiscalizacion; teniéndose presente que por ser esta materia de contenido esencial del contrato, su
inobservancia sera causal por si misma para dar por resuelta la relacién contractual sin perjuicio
alguno para RECOPE.

El contratista garantizarda a los Ingenieros Inspectores y a los funcionarios autorizados por
RECOPE el libre acceso a toda parte de los trabajos y a todos los materiales que hayan de ser
usados.

Cuando el contratista solicite que se realice una inspeccion visual o de prueba lo hara por escrito,
con dos (2) dias de anticipacion ante los Ingenieros Inspectores.

Si los Ingenieros Inspectores consideran necesario 0 conveniente en cualquier momento anterior a
la aceptacion final de los trabajos, el hacer una inspeccion de todos los trabajos terminados,
quitando o rompiendo partes de los mismos, el contratista proporcionara, a pedido de los
Ingenieros Inspectores, todas las facilidades, mano de obra y materiales requeridos para cumplir
con lo solicitado. Si los trabajos resultasen defectuosos en cualquier sentido por culpa del
contratista, éste pagara todos los gastos de la prueba y reconstruccion satisfactoria a juicio de
RECOPE. Sin embargo, si resultase que los trabajos cumplen con los requisitos del contrato, con
el aval de los Ingenieros Inspectores le sera reconocido al contratista el costo real de los materiales
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y mano de obra involucrados en la prueba y sustitucién por parte de RECOPE, a través de un
reclamo administrativo que debera plantear el contratista.

Los Ingenieros Inspectores tendran derecho de verificar todas las planillas, registros de personal,
facturas de materiales y cualesquiera otros datos o documentos tales como seguros de riesgos
profesionales, polizas, etc.

Asimismo, en caso que se presenten cambios en los trabajos que no produzcan incrementos en el
monto total contratado y/o el plazo de entrega, ni modificaciones sustanciales al objeto requerido,
los Ingenieros Inspectores de RECOPE se veran facultados para hacerlos. Estos cambios deberan
qguedar consignados en la bithcora o en nota formal y serdn autorizados utilizando el mismo
formato de una orden de ajuste.

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA

Seré& responsabilidad del contratista cumplir con todas las disposiciones reglamentarias relativas a
la seguridad e higiene de sus trabajos, atendiendo por su cuenta este tipo de obligaciones.

Los tramites necesarios y los gastos inducidos para las conexiones provisionales de corriente
eléctrica, agua u otras facilidades que se pudieran requerir para la realizacién de los trabajos,
seran responsabilidad del contratista. Ademas, el costo de todos estos servicios durante el periodo
gue duren los trabajos, corren por cuenta del contratista, salvo que se indique lo contrario en las
condiciones particulares.

El contratista debe cumplir con el Reglamento de Seguridad de Construcciones del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social y con todos los reglamentos adicionales del citado ministerio que sean
aplicables a los trabajos objeto de esta contratacion. De igual forma debera acatar lo establecido
en el “Manual de Seguridad para el contratista”.

El contratista obrara de acuerdo con las leyes, reglamentos y normas a nivel nacional en relacién
con la ejecucion del trabajo segun haya sido trazado y especificado.

Corresponde al contratista en forma amplia, total y general, todas las obligaciones y
responsabilidades de patrono derivadas del Codigo de Trabajo y leyes conexas y en general del
ordenamiento juridico correspondiente, debiendo cubrir cualquier suma en que resulte condenada
en su condiciéon de PATRONO UNICO. Por tanto, no existird relacion obrero-patronal entre las
partes contratantes, ni entre RECOPE vy el personal del contratista.

El contratista y sus subcontratistas deberdn proveer a todos sus trabajadores de uniformes
constituidos por, al menos, camisas ARMY con el distintivo de la empresa contratista y pantalones
de mezclilla 100% algoddn, chalecos reflectivos, casco y zapatos de seguridad disefiados para
proteger los dedos y la planta del pie. Los colores y la calidad de los uniformes serdn aprobados
por el Ingeniero Inspector de los trabajos, en conjunto con el personal de Proteccion Integral de
RECOPE. Asimismo, deberan cumplir con la legislacion y normativa vigente en materia de Salud
Ocupacional. En caso de no cumplirse esta disposicion, no se permitird el ingreso de los
trabajadores del contratista a las instalaciones, eximiendo a RECOPE de toda responsabilidad por
las consecuencias que dicha situacion genere.

El contratista mantendra proteccion y seguridad adecuadas en el lugar de la construccion y sera
responsable por cualquier dafio causado a la propiedad de RECOPE o de terceros durante el
transporte de los equipos y materiales al lugar de los trabajos.
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El contratista debera ejecutar lo descrito en planos y especificaciones y no podrd modificar lo
establecido en estos documentos, su oferta y el contrato sin la aprobacion previa y formal del
Ingeniero Inspector de RECOPE.

RECOPE no aceptara reclamos en el transcurso de los trabajos por desconocimiento, ni
reconocerd ningun tipo de trabajo extra o modificacién del plazo de entrega, por incorrecta o
imprecisa delimitacion del objeto contractual, o bien, por cualquier inexactitud en los términos de
referencia, pues se asume que su deteccién era posible con una adecuada revision de
documentos y detallada visita al sitio, esto Ultimo cuando asi se haya establecido.

El contratista se obliga a mantener condiciones de seguridad adecuadas en el lugar de
construccion y en todo lo que tenga relacion con los trabajos. Conforme con lo establecido en las
leyes de Costa Rica es responsable por los accidentes que le ocurran a sus trabajadores,
cualquiera que sea el vinculo laboral existente. Es responsable, ademas, por los dafios y perjuicios
gue cause a terceros en sus personas o en sus propiedades, por dolo o culpa.

El contratista mantendra en todo momento la propiedad libre de acumulacién de desechos o
basura causada por sus empleados o por sus trabajadores. Durante la ejecucion de los trabajos
debe observarse orden y mantenerse el lugar lo mas limpio posible. Al finalizar los trabajos,
removerd todos los escombros, desechos y basura de las &reas de trabajo y sus alrededores y
retirara las herramientas y andamiajes de su pertenencia. La periodicidad de esta limpieza
dependera de las condiciones particulares del sitio donde se desarrolla el proyecto y sera definida
por el Ingeniero Inspector, en coordinacion con el Dpto. de Proteccion Integral de RECOPE. En
caso de negligencia del contratista, RECOPE podra retirar la basura y cobrarle a éste segun
corresponda. Asimismo, el contratista debera dejar en iguales condiciones la propiedad de terceros
gue se haya afectado en el proceso de ejecucion de los trabajos.

Todo material sobrante serd propiedad de RECOPE, por lo tanto, deberd ser entregado al
Ingeniero Inspector del proyecto mediante nota escrita.

Salvo que se indique lo contrario en las condiciones particulares, el contratista construira en el
lugar de los trabajos, de comun acuerdo con los inspectores, un cobertizo para materiales y oficina
a prueba de intemperie y con pisos apropiados, incluyendo una oficina para los inspectores. La
bodega y oficina se deberan ubicar de tal manera que el acarreo de materiales no interfiera con el
trafico normal de los trabajos y del plantel en general.

El contratista deber4 mantener durante la vigencia del contrato los seguros que sean necesarios
para cubrir en forma amplia y total, todas las obligaciones y responsabilidades que le
corresponden; esta obligado en consecuencia a proveerse de los siguientes seguros:

Seguro de riesgos de trabajo
Seguro de todo riesgo de construccion o de montaje

En la pdliza "Seguro de Riesgos de Trabajo", el contratista deberd amparar a su personal y al de
sus subcontratistas debidamente autorizados por RECOPE, con motivo de las actividades
inherentes al proyecto, contra las enfermedades, lesiones 0 muerte que puedan sobrevenir en
dicha labor.

El contratista debera obtener y suministrar al Ingeniero Inspector un certificado de seguro contra
riesgos profesionales para todo su personal y para el de sus subcontratistas. El Ingeniero Inspector
debera verificar, al inicio de la ejecucion contractual, que tanto el personal del contratista como el
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de sus subcontratistas cumpla con dicha obligacion, debido a que es requisito de ley, segun los
articulos 4 y 18 del Codigo de Trabajo.

En la pdliza de “Seguro de todo riesgo de construccién o de montaje”, debe incluirse expresamente
la cobertura principal que ampare el total del valor de la obra adjudicada, asi como de
responsabilidad civil por el monto maximo que permitan los contratos que expide el ente
asegurador. Esta pdliza debera ser presentada ante el Ingeniero Inspector al inicio de la ejecucion
contractual.

El plazo de estos seguros debe extenderse hasta la recepcion definitiva de los trabajos.

La falta de suscripcion, pago, renovacion o prérroga de alguna de las pdlizas a cargo del
contratista dard derecho a no permitir el ingreso o detener los trabajos hasta que se renueven los
requisitos; el atraso que esto ocasione en los plazos de entrega correra por responsabilidad del
contratista. Si la situacion no se corrige RECOPE podra resolver el contrato, previo a un debido
proceso por parte de la Administracion.

MODIFICACIONES AL CONTRATO

RECOPE podra aumentar o disminuir unilateralmente durante la ejecucion del contrato, hasta en
un cincuenta por ciento (50%) de la prestacion del objeto de la contratacion cuando concurran
circunstancias imprevisibles en el momento de iniciarse el procedimiento, de conformidad con las
disposiciones establecidas en el articulo 12 de la Ley de Contratacién Administrativa, articulo 200
de su Reglamento y el articulo 47 del Reglamento de Contrataciones de RECOPE. La eficacia de
la gestion de modificacion estard sujeta a la aprobacion de la orden de compra y al refrendo
contractual, esto ultimo cuando resulte aplicable.

Los cambios en la ejecucion de los trabajos, se pagaran con base en los precios unitarios
presentados junto con la oferta.

Si los cambios en los trabajos fueran de tal indole que la oferta original del contratista no presenta
precios unitarios, el valor del cambio se determinara con base en los costos reales del contratista,
sujetos a las siguientes disposiciones:

a) Los materiales necesarios los suministrara el contratista al precio de costo incluyendo los
acarreos. El costo no podré ser superior al corriente en plaza a criterio de los inspectores.

b) La mano de obra se pagara con los mismos salarios que se pagan en los trabajos ordinarios.

c) El contratista suministrara la maquinaria y equipo de construccién usuales, que se requieran
para el cambio.

d) Se agregara un porcentaje de los costos anteriores por concepto de costos indirectos del
contratista, segun lo estipulado en la oferta para estos rubros.

e) El contratista ejecutard los cambios de conformidad con las especificaciones y segun las
indicaciones de los inspectores.

En el caso de cambios en los trabajos de mantenimiento o la obra que no representen incrementos
en el costo total contratado ni modificaciones sustanciales al objeto requerido, los inspectores de
RECOPE estardn facultados para hacerlos, los cuales obligatoriamente deberdn quedar
consignados en la bithcora y autorizados mediante una Orden de Cambio escrita de los
inspectores al contratista.
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En el caso de reduccion de los trabajos a realizar y que por ende implique una reduccién del monto
total contratado, el contratista deber& disminuir el costo del renglén de pago correspondiente segun
los costos unitarios dados en la tabla de pagos. También se deducirdn proporcionalmente los
montos por concepto de Imprevistos, Administracion y Utilidad del contratista, la cual no sera
inferior al monto estimado por el mismo en su oferta.

PRORROGAS AL PLAZO DE EJECUCION

De conformidad con el articulo 198 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, el
plazo de ejecucion de los trabajos podra ser prorrogado cuando existan demoras ocasionadas por
la Administracion o causas ajenas al contratista.

En caso de registrarse en bitacora los hechos que se argumentan como causas de justificacion en
el plazo establecido en el numeral 198 de referencia, ello no constituira en si mismo una solicitud
formal de reclamo, sino que independientemente de las causales que la sustenten, el contratista
debera plantear solicitud por escrito y ante la inspeccion de RECOPE, considerando al menos los
siguientes requisitos: descripcion del evento, indicacion de su fecha real, asi como la prueba que
acredite la solicitud formal, actividades dentro de la programacion que fueron afectadas por el
reclamo y programa donde se muestre el impacto. La eficacia de la gestién de prérroga estara
sujeta al refrendo contractual correspondiente, cuando resulte aplicable.

Ahora bien, cuando se presenten hechos que imposibiliten la cuantificaciéon de la demora, el
contratista debera presentar una solicitud formal de prérroga dentro de los diez (10) dias habiles
posteriores a la ocurrencia del evento, y en el momento en que se tenga certeza del plazo, el
contratista estara obligado a complementar la solicitud formal inicial, a efecto de que el Ingeniero
Inspector proceda a tramitar la solicitud ante las instancias respectivas, dentro del plazo
establecido en las disposiciones internas. La fecha de finalizacién de los hechos que causan el
atraso debe ser consignada en bitacora.

El Ingeniero Inspector debera indicarle al contratista dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la presentacion del reclamo, la suspension del inicio del tramite hasta tanto la informacion no sea
presentada en forma completa, para lo cual el contratista contard con un plazo méximo de cinco (5)
dias hébiles a partir del emplazamiento para presentar la documentaciéon requerida. Este dltimo
plazo se otorga sin perjuicio de considerar casos excepcionales fehacientemente demostrados por
el contratista. La no presentacion de dicha documentacion obligar4 al Ingeniero Inspector a
denegar dicha gestién y asi comunicarlo al contratista, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la presentacion de la gestion.

TENENCIA

Cuando la totalidad o cualquier parte de los trabajos hayan sido suficientemente completados, y de
la ejecucion total de los trabajos se demuestre fehacientemente el atraso por parte del contratista,
en caso que éste existiere, acreditados ambos aspectos por el Organo Fiscalizador del contrato,
RECOPE podra tomar posesion de la construccion y de los terrenos y usarlos anticipadamente a la
aceptacion de los trabajos. Esta toma de posesion no constituira la aceptacion de que los trabajos
0 cualquier parte de ellos, han sido terminados o que el trabajo o cualquier parte del mismo es
satisfactorio.

El contratista deber& terminar todas las partes del trabajo en completo acuerdo con el plano, las
especificaciones y documentos contractuales.
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8.9 RECEPCION DE LOS TRABAJOS

Para la recepcion de los trabajos se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 61
de la Ley de la Contratacion Administrativa y el articulo 151 de su Reglamento.

8.9.1. RECEPCION PROVISIONAL

Una vez concluidos los trabajos, de acuerdo con los requerimientos contractualmente pactados, el
contratista debera solicitar por escrito al Ingeniero Inspector la fecha en la cual se realizara la
recepcion provisional. El Ingeniero Inspector dispondra de hasta cinco (5) dias habiles para fijar la
fecha en que se realizard la inspeccion de la obra y comunicarla al contratista.

En el “Acta de recepcion provisional”, la cual debera firmarse tanto por el Ingeniero Inspector del
proyecto, como por el Director Técnico del contratista, deberan constar expresamente todas las
circunstancias pertinentes en orden al estado de los trabajos, si el recibo es a plena satisfaccion de
RECOPE, si se hace bajo protesta o si dada la gravedad y trascendencia del incumplimiento, la
obra no se acepta en ese momento. Se entendera posible la recepcion provisional siempre y
cuando los trabajos se encuentren en un nivel aceptable de finalizacion, faltando solamente
pequefios detalles de acabado o la correccién de defectos menores, que deberan consignarse en
el acta, para que los trabajos queden totalmente ajustados a los planos y especificaciones del
proyecto, incluyendo las modificaciones aprobadas.

8.9.2. RECEPCION DEFINITIVA Y FINIQUITO

Dentro de los veinte (20) dias habiles posteriores a la recepcion provisional de los trabajos, el
Ingeniero Inspector procederd a efectuar la recepcion definitiva, la cual debera acreditarse con
estudios técnicos que sefialen el cumplimiento de los términos de la contratacion.

En este proceso de recepcion debera considerarse que el contratista esta en la obligacién de dejar
en iguales condiciones la propiedad de terceros que se haya afectado en el proceso de la obra.

El contratista estara obligado a presentar toda la documentacion de respaldo que exige la ley para
gue el Ingeniero Inspector verifique y tramite todos los reclamos plasmados en el “Acta de
recepcion provisional” y la Administracién pueda resolver. Para ello, contara con diez (10) dias
hébiles posteriores a la firma del acta indicada.

El Ingeniero Inspector contara con cinco (5) dias habiles para revisar los documentos presentados;
sin embargo, de ser necesario completar la informacién, emplazard al contratista para que
presente la documentacion faltante, otorgando para tal efecto un plazo de diez (10) dias hébiles.

Si el contratista no presenta la documentacion de respaldo dentro de los diez (10) dias habiles
posteriores a la firma del “Acta de recepcion provisional”, sin que medie una adecuada justificacion,
habilitard al Ingeniero Inspector a continuar con el trdmite de la recepcion definitiva del contrato,
resolviendo la gestion con la documentacion disponible.

En caso que el contratista presente la documentacidbn que respalda sus reclamos, la
Administracion debera efectuar el tramite pertinente en los plazos que define la ley, y comunicarle
oportunamente al contratista el resultado; resueltos los reclamos se procedera con la firma del
“Acta de recepcion definitiva”’, por parte del Organo Fiscalizador y el contratista. Esta acta
constituira el finiquito del contrato.
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Una vez formalizada el “Acta de recepcion definitiva”, el Organo Fiscalizador remitir4, dentro de un
plazo méaximo de quince (15) dias héabiles a la Direccibn de Suministros, los siguientes
documentos: a) “Acta de recepcion definitiva”, b) Estudios Técnicos que acrediten el cumplimiento
de los requerimientos pactados, en los cuales, de resultar procedente, conste la aplicacion de la
clausula penal en los pagos realizados al contratista ¢) Oficio del Ingeniero Inspector dirigido al
contratista donde declare la recepcién a satisfaccion de los trabajos, y d) Manifestacion escrita del
contratista donde se deje acreditada la aceptacion de los pagos a conformidad. Posterior a ello, el
contratista no estara legitimado para plantear nuevas reclamaciones, sin perjuicio del derecho de
gue se le resuelvan todos los reclamos planteados en el “Acta de recepcion provisional”.

En caso de objetos y servicios muy simples y a criterio del titular subordinado que aprobé el
pedido, la recepcion provisional podré coincidir con la recepcion definitiva y asi se hard constar
en la respectiva acta o informe técnico.

EMBARGOS JUDICIALES

El contratista estara obligado a levantar por su propia cuenta los embargos judiciales que llegaran
a decretarse en su contra, por cualquier motivo, parcial o totalmente sobre los derechos objeto de
esta contratacion; lo anterior en un plazo méaximo de quince (15) dias habiles después de hecha la
notificacion judicial respectiva. El no atender la prevencion que RECOPE formule, a través del
Organo Fiscalizador, y dentro del término que al efecto le confiera, facultara a RECOPE para dar
por resuelta su relacion contractual sin responsabilidad alguna de su parte.
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