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Formularios y requisitos

www.recope.com

RECOPE cuenta con los siguientes programas de donaciones:

1- Asfalto y emulsion asfaltica a Municipalidades y Concejos Municipales de
Distrito

El Informacion del tramite JlE] Solicitud de donacion JE| Anexo a solicitud de donacién

2- Chatarra, bienes declarados en desuso y obsoletos

El Informacion del tramite  |[E] Solicitud de donacién

3- Bienes declarados en desuso y obsoletos al Ministerio de Educacion Publicas y
Juntas

El Informacion del tramite  J[E] Solicitud de donacién
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Solicitud de donacidén

de chatarra, bienes en
desuso y obsoletos

H Ec u PE Programa Caminos para el Desarrollo

Sequrided energétic Solicitud de Donacién chatarra, bienes en desuso
y obsoletos

El suscrito, Sr. (a) (cargo)

(entidad), formalmente solicito donacion de
que sera utilizado segun el siguiente detalle:

DATOS DEL PROYECTO

Descripcion del o los proyectos indicando interés publico, uso, ubicacién, u otros.

Numero de ley que autoriza a RECOPE la donacion (entidades diferentes a las Municipalidades o al
Hospicio de Huérfanos de San José).

Cantidad (en toneladas, contenedores, carretas o unidades).

Informacién de contacto:

Nombre: (contacto)

Teléfono: Correo:

Fax:
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Formulario de solicitud

mobiliario, equipo de
oficinay computo.

REGO PE Programa Caminos para el Desarrollo

Solicitud de donacién de mobiliario, equipo de oficina
Seguridod energética y equipo de computo

El suscrito, Sr. (a)

(cargo)
(entidad), formalmente solicito donacion de (mobiliario
u ofro) que sera utilizado segun el siguiente detalle:

DATOS DEL PROYECTO

Descripcion del o los proyectos indicando interés publico, uso, ubicacién, u otros.

Cantidad (en unidades).

Informacién de contacto:

"

Teléfono: Correo:

Fax:

Fecha:____ Firma direuor:‘—|
Firma: | |

Ministro o Presidente Junta de Educacion o Administrativa
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Consideraciones generales

= | as solicitudes de donaciones se puede realizar utilizando los
siguientes mecanismos:

Via correo electronico, Enviando los Presentando los
utilizando firma digital documentos firmados documentos en Oficinas
en la solicitud. originales via Correos Centrales de RECOPE.

de Costa Rica
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Donaciones de asfalto y emulsion
asfaltica

-

Dirigido a Municipalidades y Concejos de distrito
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Norma legal
Art.67 del
Cadigo
Municipal

Aspectos legales

Reglamento de
donaciones de
asfalto y
emulsion
asfaltica

Gaceta #42,
Alcance #30 del

1 de marzo del
2016.

Procedimiento
Interno

Facultativo




Municipalidades REGUPE d(;o[r;icsetjrci)tso
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Requisitos administrativos

Formulario de
solicitud completo Acuerdo municipal
y firmado

Beneficio social de
los proyectos

Constancia de
contenido
presupuestario

Cronograma de
actividades

Personeria juridica
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Compromisos municipales

* Medida de control interno municipal (Auditoria)
= Divulgacion a la comunidad de la donacion otorgada

REBUPE fg Caminos para el desarrollo

Seguridad energética

Donacién 2016

Proyecto: Calle Bajo Tapezco - La Legua y calle La Méquina
Longitud:  3.436 metros

Material:  Asfalto y emulsién asféltica

Cantidad: 69.545 litros

Monto: ¢15.460.827

LA
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Formulario de solicitud

donacion de asfalto y
emulsion asfaltica

HEE PROGRAMA CAMINOS PARA EL DESARROLLO
Solicitud de Donacion de Asfalto y Emulsion Asfaltica
Seguriice energéliar a RECOPE para las Municipalidades y Concejos de Distrito

El suscrito, Sr. (a) (cargo que acupa)'
de (Municipalidad o Concejo de Disfrito)
formalmente solicito donacion de producto que serd
utilizado en proyectos segin el siguients detalle:

RESUMEN DE SOLICITUD

Descripcion general de los proyecios:

Nombre y cadigo de caming de cada UNo de 105 proyecios -

Fecha estimada Fecha estimada
de inicio: de finalizacion:

Indicar fuente de financiamiento del proyecto:(fondos del BID, MOFT, fondos propios o aportes privados o
plblicos) y adjuntar constancia de financiamiento.

Total de litros de asfalto AC-30 solicitados: Total de litros de emulsion asfaltica solicitados:

MNombre del ingenierc responsable del proyecto de la Unidad Técnica de Gestion Vial (UTGV):

Caodigo del CFIA:

Informacion de contacto de la UTGV:

Nomibre del profesional responsable:

Teléfono: celular: Correp electronico

Direccion de la UTGV:,

Fecha:

Firma
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Seguridad energética

Requisitos técnicos para solicitud
de donacidon de emulsidén asfaltica
y AC-30
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Objetivo

. Establecer los requisitos
minimos técnicos para que el
asfalto y la emulsion asfaltica
gue RECOPE dona a los
diferentes gobiernos locales,
sean aprovechados
adecuadamente, para
asegurar la calidad y una vida
util satisfactoria segun los
disefios de los pavimentos.

Bordillo
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Productos para

- Aplicaciones
donacion

Cemento asfaltico Carpeta de mezcla
AC-30 » bituminosa

» Riego de liga

Tratamientos
superficiales

Emulsidon asfaltica
(rompimiento rapido)

Dispersic')n muy fina de asfalto en agua, Fuente: Guia de pruebas de laboratorio y muestreo en campo para la
verificacion de calidad en materiales de un pavimento asfaltico .

estabilizada por accién de un emulsificante Ing. Andrea Ulloa Calderén, LANAMME. UCR.
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Estructura de pavimento flexible

= Un pavimento no solo es esa capa externa y observable, sino que es toda
una estructura compleja, que necesita un diseio especial.

Carpeta Asfaltica

Base Sub-base

Sub-Base :

Subrasante

Pavimento Flexible
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Anexo a solicitud de donacion:
“Requisitos técnicos para proyecto viales’

www.recope.com

)

RECOPE cuenta con los siguientes programas de donaciones:

1- Asfalto y emulsion asfaltica a Municipalidades y Concejos Municipales de
Distrito

El Informacion del tramite [E Solicitud de donacion}lZl Anexo a solicitud de donacién

2- Chatarra, bienes declarados en desuso y obsoletos

El Informacion del tramite  [E] Solicitud de donacién

3- Bienes declarados en desuso y obsoletos al Ministerio de Educacion Publicas y
Juntas

El Informacion del tramite  [E] Solicitud de donacién
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1) Descripcién de los proyectos.

Debera entregarse la siguiente informacion técnica como anexo a la solicitud:

Cada calle codificada a intervenir, corresponde a un proyecto.

a) Segun el tipo de obra a ejecutar (OBRAS DE PAVIMENTACION NUEVAS O
OBRAS DE MANTENIMIENTO) para cada proyecto, se debe de presentar la
informacion solicitada. Ver anexo # 1.

b) Incluir tabla resumen, con el listado de los proyectos y sus datos. Ver ejemplos
para cada tipo de trabajo a continuacion:

_’.l’;

& AS

Cantidad Cantidad de
- - Longitud | Ancho | Espesor de Emulsion
Proyecto Caodigo de camino (m) (m) (m) AC-30 Asfaltica
0] 0]
Total

entos superficiales

Cantidad | Cantidad Car&tédad

de . .
Cédigo ) . emglesic':n emulsion i@%ﬁ;g: %gg:dda:
Proyecto de Lo(n[%lm Ar(‘ntfl?o TT'DSO asfaltica | asfaltica para emulsion
camino ) para (é’:;gz Capa3 asfaltica

Capa 1 (5 aplice) (si aplica) 0]

(1 0 )]
Total
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Bacheo
Proyecto | Cddigo | Longitud | Ancho Area Espesor % Cantidad | Cantidad
de (m). (m) total De ) de AC-30 de
camino (m2) carpeta | Areade (1) emulsion
(m) baches asfaltica
a 0]
reparar
Total

c) Para cada proyecto se debe de describir la modalidad de ejecucion de las obras.

d) Aportar un croquis de ubicacién y la respectiva direccion de cada camino que
sirva de referencia para las visitas de fiscalizacién.

e) Presentar un presupuesto general y programacién tentativa de las obras. Incluir
actividades, duracién, estimacion del plazo total.

f) Describirel procedimiento técnico de ejecucion de las obras, incluyendo todas las
actividades a desarrollar. Controles de calidad a implementar durante la fase
constructiva, procedimiento de inspeccién de las obras por parte del profesional
responsable, frecuencia de visitas de inspeccidn, entre otros.

g) “Uso de remanente”, propuesta de la obra a ejecutar en el caso de que exista
sobrante del o los producto(s) donado(s).
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Informacion detallada
por proyecto, segun
tipo de trabajo

Requisitos técnicos

Tabla resumen de
cuantificacion

Uso de remanente

Modalidad de
ejecucion

Procedimiento técnico
de ejecucion

Croquis de ubicacion
y direccion

Presupuesto general
y programacion
tentativa
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Proyectos viales
1. 2.

Obras de pavimentacion Obras de mantenimiento
nuevas de pavimentos

1.1 Caminos que requieren 2.1 Recarpeteos o

conformacion de la gaveta para recolocacion de TSB

la construccion del pavimento

1.2 Caminos conformados o 2 2 Bacheos
gue presentan alguna parte de
la estructura del pavimento
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Obras de pavimentacion nuevas

1.1 Caminos que requieren conformacion de la gaveta
para la construccion del pavimento.
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Seguridad energéfica

Obras de pavimentacion nuevas

1.2 Caminos conformados o que presentan alguna
parte de la estructura del pavimento
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Sequridad energética

Obras de mantenimiento de pavimentos

2.1 Recarpeteos o recolocacion de TSB
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Obras de mantenimiento de pavimentos
2.2 Bacheos
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ANEXO #1

INFORMACION REQUERIDA SEGUN TIPO DE PROYECTO VIAL

1.0BRAS DE PAVIMENTACION NUEVAS

1.1 CAMINOS A NIVEL DE SUBRASANTE QUE NUNCA HAN SIDO

Ob raS d e INTERVENIDOS CON ESTRUCTURA DE PAVIMENTO(SUBBASE, BASE Y
SUPERFICIE DE RUEDOQ)

u LY 4
p aV I m e n t aC I O n Para este tipo de obras se deben presentar los planos constructivos firmados por

nuevas

a)
b)
c)
d)
e)

a)

ANEXO 1

el Ingeniero Responsable por parte del municipio.

Los planos deben contener como minimo la siguiente informacion:

Ubicacion y localizacion de las obras.

Levantamiento topogréafico general (debe incluir curvas de nivel).

Disefio en planta de la obra: incluye el disefio geométrico horizontal.

Perfil longitudinal de la obra: incluye el disefio vertical.

Secciones transversales del pavimento. (ubicadas en planta donde

corresponda).

Detalles de la evacuacion de las aguas superficiales (cunetas) y los

drenajes de las aguas subterraneas.

Detalle tipico (o los necesarios) de la estructura de pavimento donde se

indiquen los espesores de cada capa.

e disefio estructural del pavimento: Indicacion de espesores de la
estructura del pavimento basados en un disefio especifico o bien en un
disefio genérico, adjuntar memoria de célculo.
vida util estimada de |la obra

e Aportar todas las pruebas requeridas para determinar la capacidad de
soporte de las capas existente o para el disefio en general (ver ANEXO
2).
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Obras de
pavimentacion
nuevas

ANEXO 1

1. OBRAS DE PAVIMENTACION NUEVAS

1.2 CAMINOS QUE PRESENTAN ALGUNA PARTE DE LA ESTRUCTURA DE
PAVIMENTO(SUBBASE/BASE), PERO QUE NUNCA HAN TENIDO CAPA DE
RUEDO ASFALTICA

Estas corresponden a caminos que como minimo, se encuentran a nivel de
subbase, a los cuales se les colocara la base y la superficie de ruedo.

También incluye los caminos a nivel de base, que se encuentran listos para
colocar una carpeta asfaltica o un tratamiento superficial bituminoso.

a) Ubicacion vy localizacion de cada proyecto

b) Descripcion del estado actual de las capas existentes para cada proyecto.

c) Seccion transversal tipica del pavimento para cada proyecto

d) Descripcion de los sistemas existentes para el manegjo de aguas y mejoras a
realizar.

e) Vida dtil estimada de cada proyecto.

f) Aportar la memoria de calculo para el disefio de las capas de la estructura
de pavimento que se requieran.
Para el disefio del espesor de la carpeta, aportar memoria de calculo, en
cuyo caso se aceptara como minimo el disefio simplificado del LANAMME.
Para tratamiento superficial, se debe indicar el tipo de tratamiento, la
granulometria de cada capa, asi como la dosificacion a utilizar por capa.

q) Aportar todas las pruebas de laboratorio o in-situ requeridas para determinar
la capacidad de soporte de las capas existentes o para el disefio en general
del pavimento que se requiere(Ver ANEXO 2)
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Obras de
mantenimiento

ANEXO 1

2. OBRAS DE MANTENIMIENTO DE PAVIMENTOS

2.1 RECARPETEOS o RECOLOCACION DE TRATAMIENTOS
SUPERFICIALES BITUMINOSOS

a) Ubicacion v localizacion de cada proyecto

b) Descripcion del estado actual de las calles a intervenir. Debe incluir un
analisis de la estructura actual del pavimento.

c) Seccion transversal tipica del pavimento para cada proyecto.

d) Descripcidon de los sistemas existentes para el manejo de aguas v mejoras a
realizar si las hubiere.

e) Vida util estimada de cada proyecto.

f) Para recarpeteos se debe de aportar la memoria de calculo del disefio del
espesor de la carpeta asfaltica propuesta.
Para tratamientos superficiales, se debe indicar el tipo de tratamiento v la
granulometria de cada capa, asi como la dosificacion a utilizar por capa.

g) Se deben de aportar todas las pruebas o estudios que se requieran o que el
ingeniero estime conveniente realizar. Ver ANEXO 2

2. OBRAS DE MANTENIMIENTO DE PAVIMENTOS
2.2 BACHEOS DE CALLES ASFALTADAS (aplica para calles con deterioros
menores o iguales al 50% de su area)

Los documentos deben contener como minimo la siguiente informacion:

a) Ubicacion y localizacion

b) Descripcion del estado actual de las calles a intervenir.

c) Estimacion del nivel de deterioro que presenta cada proyecto ya sea por
porcentaje de dafio o calculo de area a reparar.

d) Detalle tipico del pavimento existente, donde se observe el espesor de la
carpeta a colocar.

e) Procedimiento para la egjecucion del bacheo. Debe incluir como minimo
detalles de corte, limpieza, riego, colocacion, compactacion, otros.
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Pruebas para
diseno y control
de calidad

ANEXO 2

ANEXO #2

PRUEBAS MINIMAS O INFORMACION REQUERIDA PARA EL DISENO
DE LOS PAVIMENTOS.

¥ Pruebas de capacidad de soporte de las capas existentes.
¥ Topografia (aplica solo para calles NUEVAS a nivel de subrasante)
¥ Transito Promedio Diario (TPD).

Algunas de estas pruebas se deben realizar por medio de ensayos de laboratorio o bien
se pueden encontrar en campo con diferentes metodologias.
Cualquier prueba adicional que se realice, se debe adjuntar.

RECOPE se reserva el derecho de solictar pruebas adicionales, dependiendo de las
caracteristicas de cada proyecto.

En caso de tener algin tipo de duda, RECOPE se reserva el derecho a ejecutar cualquier
tipo de prueba adicional.
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Resumen: Informacion detallada por proyectos segun el tipo de trabajo

1. OBRAS NUEVAS 2. OBRAS DE MANTENIMIENTO
5 § 1.1 Caminos que 1.2 Caminos
INFORMACION MINIMA requieren reconformados o con | 2.1 Recarpeteos o
- - 2.2 Bacheos
reconformacion de alguna parte dela [recolocacion de TSB
gaveta estructura
1. | Ubicacion y localizacion O O O o
5 De_scrlpcmn del estao_l9 actual del camino(capas O O 9 @
existentes y evacuacion de aguas)
3. | Levantamiento topogréfico O
4. | Disefio geométrico O
5. | Seccién(es) tipicas de pavimento O O o Q
6. | Detalle de evacuacién de aguas O O O
7. | Disefio de capas subyacentes a la capa de ruedo O O
8. | Disefio de capa de ruedo O O o
9. | Vida Util del pavimento propuesto O O o
10. | Pruebas para el disefio del pavimento O O O
11. | Procedimiento de ejecucion. O O o O
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A considerar:

= La fecha limite para realizar solicitudes de donacion es el lero de
diciembre.

= Los documentos de solicitud y autorizaciones para retiro, caducan
anualmente, con excepciones debidamente justificadas a la Presidencia de
RECOPE.

= Los requisitos técnicos tienen implicito el cumplimiento de Reglamentacion
Nacional para obras viales

» |Informe de conclusion de obras maximo 6 meses después de retirar el producto

= Para optar por una nueva donacion de producto, es requisito presentar el
informe de conclusion de obras ante RECOPE, que la fiscalizacion haya
recomendado el archivo del expediente y Presidencia lo avale y ordene.

= Las acciones a tomar, en caso de incumplimiento por parte de los gobiernos
locales, quedaran a discrecion de la Presidencia de RECOPE.
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Informe de conclusion de obras

= Esresponsabilidad de la municipalidad presentar un Informe de
conclusion de la obra que contenga:

. Descripcion detallada de la ejecucion de los proyectos construidos.

. Tabla de cantidades de materiales colocados basada en rendimientos y geometrias
reales.

n Fotografias de los trabajos.

n Pruebas de control de calidad, durante y posteriores a la ejecucion de la obra
(muestreo de espesores y compactacion).

n Para carpetas asfalticas se debe aportar copia del disefio de mezcla de la planta.
Para Tratamientos superficiales constancia de la granulometria de los materiales
utilizados por capa y la dosificacion de la emulsion utilizada por el equipo
distribuidor.

m Uso de remanentes
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Proceso de entrega

= El| proceso de entrega esta a cargo del
Departamento de Facturacion.

= Asfalto AC-30 se entrega en el Plantel de Moin,
Limon

= Emulsion Asfaltica se entrega en el Plantel El Alto
de Ochomogo, Cartago

. = S
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Proceso de entrega

Presidencia RECOPE comunica
a la Municipalidad y al
Departamento de Facturacion
sobre la autorizacion de la
donacion, cantidad de litros, tipo
de producto y su costo.

La empresa transportista se
comunica con el Departamento
de Facturaciéon y envia la Orden

de Carga.

El Departamento de Facturacion,
genera la boleta de entrega
dentro del sistema interno de
facturacion.

El transportista retira el producto,
en el plantel correspondiente,
con el original de la Orden de

Carga.

El Municipio envia al
Departamento de Facturacion la
comunicacion oficial con los
datos de la empresa transportista
y la autorizacién para el retiro,
todo dentro del plazo otorgado
por Presidencia, firmado por el
alcalde.

La fecha limite para retiro de
donaciones sera el 15 de
diciembre, con excepciones.




RECOPE Nivelde  Unidad de
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chapas medida
7.570 Litros
9.460 Litros
9.470 Litros
. ) 11.360 Litros
Medidas de capacidad 13250 Litros
. 15.140 Litros
pOr CISterna 17.030 Litros
18.930 Litros
19.580 Litros
20.820 Litros
22.140 Litros
22.710 Litros
24.600 Litros
26.500 Litros

- ! 27.500 Litros



RECOPE Tramite previo

Sequridad energética

(2 Pronuncia sobre
Envia la solicitud Recibe solif:'itud de Coordinadora: Informe Técnico
de donacion donacion Revisa los requisitos
il legal - administrativo
1 3 4
Ingenieria:
Revisa los requisitos
A — técnicos. S
Municipalidad REGUPE Solicitud informaci6n Municipalidad
complementaria, visita
Presidencia previa, aclaraciones e
\Informe técnico.

5
COPE ¥
RE Departamento de
Presidencia Facturacion: -ﬂ&
Comunica los

requisitos y proceso de
entrega.

Aprueba la donacion y
comunica a Facturacion y
Municipalidad
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Sequridad energética

Envia Informe de (2 \ Pronuncia sobre

conclusion de obras Recibe informe Informe Técnico
fiscalizacion. 4 B
3 _E

Ingenieria:

MunICIpahdad RECUPE Visita fiscalizacion

posterior e Informe

Presidencia \técnico. }

5
RECOPE

Presidencia

Coordinadora:
Envia a Ingenieria
para proceso de

Municipalidad

Archivo de expediente o
proceso de investigacion
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Prohibiciones

= Elasfalto y/o emulsion asfaltica donados no podran ser vendidos,
cedidos, donados, prestados, canjeados. En suma no podran

ser objeto de ningun contrato traslativo de dominio de hecho o de
derecho.

= Los productos asfalticos no podran ser utilizados en o los _
proyectos diferentes al o los descritos en la solicitud de donacion.

= En caso de detectarse alguna anomalia en el uso de la donacion,
la Presidencia tendra la potestad de imponer la sancion
respectiva.
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GUANRCASTE . °
SAN CARLDS

. HEREDIR ;

° A ALAJUELA
SANTR CRUZ PR IRRCERD

Donaciones i T A

realizadas en el S o

2016 VAR

UL SNIOSE

. o -

millones de litros de matenal

kilémetros de carretera

millones de colones

Municipalidades beneficiadas

PUNTRRENRS
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Consultas...

— ¢

N~



http://www.google.co.cr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiv-Z-D2KfSAhWK6iYKHemSCo8QjRwIBw&url=http://basasesores.com/consultas/&bvm=bv.147448319,bs.1,d.cGc&psig=AFQjCNF5FKgqGHf3vAk5RhpPm5zvk2GQHQ&ust=1487989684130366

Gracilas



